附件3：
设备挪用申请表
	课题名称
	

	使用申请人
	
	项目编号
	

	联系电话
	
	指导老师
	

	申请设备
	
	规格型号
	

	设备原摆
放地点
	
	挪用后
摆放地点
	

	是否首次使用仪器
	□首次   □已使用一次  □已使用多次
	是否了解仪器使用注意事项
	□是    □否

	
申请使用日期

	（必须注明第几周、周几、日期以及时间段）申请有效期为一周

	



申请人须知
	1.使用者需遵守实验室规则，按仪器使用说明正确操作仪器，若使用过程中因操作不当引起仪器损坏，操作者与其指导老师应负责修复与赔偿。对于不负责的使用者第一次发现时警告，第二次则与其导师联系，不让其再使用，严重者则对其整个课题组不予开放。
2.谁申请挪用，谁使用，谁负责。仪器仅限签名者使用，不能代签。严禁其他无关人员使用。
3.本申请表填写完后交于实验员存档。
4.使用者必须严格按照使用登记要求填写仪器使用登记表。
5.设备使用完毕，使用者必须进行清洁后搬回原摆放地点，并告知实验员。
本人已学习实验室各项规章制度并自觉遵守，如违反规定，愿按规定接受处理；对于因本人原因造成的一切事故和损失，愿承担相应责任。
                                申请人（签字）：

	
指导老师意见
	本人保证我的学生将严格遵守实验室的所有规章制度，遵守学院关于设备仪器损坏维修、赔偿及有偿使用等各项规定。学生的实验室安全由导师本人和学生负责。

签字：

	实验员意见
	
签字：

	实验室意见
	

签字：


1. 设备一经申请借出挪用，申请人负完全保管责任，如有损坏、丢失的，一律由申请人按原价赔偿。
2. [bookmark: _GoBack]挪用期间设备出现异常或故障时，应及时向实验室管理员报告、归还、登记，由实验室管理员检查处理，不得擅自拆卸、维修，否则，由申请人负责损坏赔偿。
3. 如到期未办理续借挪用手续而超期归还，本学期不再批准借用并追究责任。
4. 设备挪用后，若经发现使用者在使用完毕，未进行清洁并及时归还，本学期不再批准挪用。
【按要求填写完申请表后，双面打印。把此表交到相应的设备管理员老师处保管存档】
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